Отдел финансов и экономики администрации муниципального образования 
«Город Кедровый» 

ПРИКАЗ

19 марта 2012 год

                                 





          
№  12- п

В соответствии с решением Думы города Кедрового от 28.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и  экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый», приказом отдела финансов и экономики  администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 06.02.2012 № 3.1-п
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ от 14 марта 2011 года № 6-п «Об утверждении Положения о порядке открытия и ведения лицевых счетов в финансовом отделе Администрации города Кедрового» следующие изменения:

1.1.В пункте 1.1. раздела 1 слова «в финансовом отделе Администрации города Кедрового (далее – финансовый отдел) заменить словами «в отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый (далее – отдел финансов и экономики)».

1.2. В пункте 1.2. раздела 1 в первом абзаце слова «финансовому отделу» заменить словами «отделу финансов и экономики».

1.3. В пункте 1.2. раздела 1 в первом абзаце слова « в отделении по г. Кедровому Управления Федерального Казначейства по Томской области (далее – ОФК по г. Кедровому)» заменить словами «в Отделе № 17 Управления Федерального Казначейства по Томской области (далее – Отдел УФК)»

1.4. В пункте 1.2. раздела 1 во втором абзаце слова «в  финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.5. В пункте 1.2. раздела 1 в четвертом абзаце слова «финансовым отделом» заменить словами «отделом финансов и экономики».

1.6. В пункте 2.1. раздела 2 слова «в финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.7. В пункте 2.2. раздела 2 слова «в финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.8. В пункте 2.3. раздела 2 слова «в финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.9. В пункте 3.1. раздела 3 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.10. В пункте 3.2. раздела 3 в первом абзаце слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.11. В пункте 3.3. раздела 3 в первом абзаце слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.12. В пункте 3.4. раздела 3 в первом абзаце слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.13. В пункте 3.4. раздела 3 во втором абзаце слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.14. В пункте 3.5. раздела 3 в первом абзаце слова «финансовому отделу Администрации города Кедрового в финансовый отдел» заменить словами «отделу финансов и экономики в отдел финансов и экономики».

1.15. В пункте 3.7. раздела 3 в первом абзаце слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.
1.16. В пункте 3.9. раздела 3 в первом абзаце слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.17. В пункте 3.10. раздела 3 в пятом абзаце слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.18. В пункте 3.11. раздела 3 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.19. В пункте 3.12. раздела 3 в первом абзаце слова «финансовый отдел» заменить словами « отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.20. В пункте 3.12. раздела 3 во втором абзаце слова «финансовому отделу» заменить словами «отделу финансов и экономики».

1.21. В пункте 4.6. раздела 4 слова «руководитель финансового отдела» заменить словами «руководитель отдела финансов и экономики».

1.22. В пункте 5.1. раздела 5 слова «в финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.23. В пункте 5.2. раздела 5 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.24. В пункте 5.3. раздела 5 в первом абзаце слова «лицевые счета закрываются  финансовым отделом на основании заявления на закрытие лицевого счета в финансовом отделе» заменить словами «лицевые счета закрываются  отделом финансов и экономики на основании заявления на закрытие лицевого счета в отделе финансов и экономики».

1.25. В пункте 5.3 раздела 5 в шестом абзаце слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.26. В пункте 5.4 раздела 5 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.27. В пункте 5.5. раздела 5 слова «в финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.28. В пункте 5.6. раздела 5 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.29. В пункте 6.1.1. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже. 

1.30. В пункте 6.1.3. раздела 6 слова «финансовым отделом» заменить словами «отделом финансов и экономики».

1.31.  В пункте 6.1.3. раздела 6 слова «с ОФК по г. Кедровому» заменить словами «с Отделом УФК».

1.32. В пункте 6.1.5. раздела 6 слова «в финансовом отделе» заменить словами «в отделе финансов и экономики».

1.33. В пункте 6.1.7. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.34. В пункте 6.1.8. раздела 6 слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».
1.35. В пункте 6.1.8. раздела 6 слова «в ОФК по г. Кедровому» заменить словами «в Отделе УФК».

1.36. В пункте 6.1.9. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.37. В пункте 6.1.10. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.38. В пункте 6.2.2. раздела 6 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.39. В пункте 6.2.3. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.
1.40. В пункте 6.3.3. раздела 6 слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.41. В пункте 6.3.4. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.42. В пункте 6.3.5. раздела 6 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.43. В пункте 6.3.6. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.44. В пункте 6.3.7. раздела 6 слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.45. В пункте 6.3.8. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.46. В пункте 6.4.3. раздела 6 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.47. В пункте 6.7.1. раздела 6 слова «финансовым отделом» заменить словами «отделом финансов и экономики».

1.48. В пункте 6.7.5. раздела 6 слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.49. В пункте 6.7.6. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.50. В пункте 6.7.7. раздела 6 слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.51. В пункте 6.7.8. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.52. В пункте 6.7.10. раздела 6 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».
1.53. В пункте 7.1. раздела 7 слова «финансовому отделу» заменить словами «отделу финансов и экономики».

1.54. В пункте 7.3. раздела 7 слова «финансовым отделом» заменить словами «отделом финансов и экономики».

1.55. В пункте 7.4. раздела 7 в первом абзаце слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.56. В пункте 7.4. раздела 7 в третьем  абзаце слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.57. В пункте 7.5. раздела 7 в первом  абзаце слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.58. В пункте 7.5. раздела 7 во втором  абзаце слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.59. В пункте 7.6. раздела 7 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.60. В пункте 7.9. раздела 7 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.61. В пункте 7.12. раздела 7 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.62. В пункте 7.14. раздела 7 во втором абзаце слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.63. В пункте 7.14. раздела 7 в четвертом абзаце слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.64. В пункте 7.15. раздела 7 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.65. В пункте 9.1. раздела 9 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.66. В пункте 9.1. раздела 9 слова «в ОФК по г. Кедровому» заменить словами «в Отделе УФК».

1.67. В пункте 9.2. раздела 9 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики».

1.68. В пункте 9.3. раздела 9 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.69. В пункте 9.5. раздела 9 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

1.70. В пункте 9.6. раздела 9 слова «финансовый отдел» заменить словами «отдел финансов и экономики» в соответствующем падеже.

1.71. В пункте 9.7. раздела 9 слова «финансового отдела» заменить словами «отдела финансов и экономики».

1.72. В пункте 9.8. раздела 9 слова «в финансовый отдел» заменить словами «в отдел финансов и экономики».

2. Приложения 1,3,4,5,6,8  к Положению о порядке открытия и ведения лицевых счетов
в финансовом отделе  изложить в новой редакции.
3. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на главного бухгалтера отдела финансов и экономики Баклину О.Н..

Руководитель









И.Г. Ломакина

                                                                            Приложение 1

                                                                                                                            к Положению о порядке открытия и
 ведения  лицевых счетов, утвержденного
                                                                                                                     приказом  финансового отдела 
                                                                                                        от 14 марта 2011 № 6-п

Заявление

на открытие лицевого счета

в отделе финансов и экономики администрации

муниципального образования «Город Кедровый»

(Полное и краткое наименование предприятия, учреждения, организации
_____________________________________________________________________________________

в соответствии с учредительными документами)

(Наименование вышестоящей организации)

ИНН ___________________________    КПП     ____________________________

Юридический адрес:___________________________________________________________

Просим открыть лицевой счет   _________________________________________

                                                                                (вид счета)

Руководитель             ________________                       ______________________

                                                 (подпись)                                            (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер     _________________                              ________________________

                                                (подпись)                                              (расшифровка подписи)
            М.П.

                                                                                   «____»______________ 20 ___ г.

Отметка отдела финансов и экономики

Открыть лицевой счет ______________________________________ разрешаю

Руководитель отдела финансов и экономики  ________________  __________________   

                                 

    
        
             (подпись)           (расшифровка подписи)
                                                                                 «____» _____________ 20___ г.

Документы на оформление счета проверил: 

Счет открыт «______» _______________ 20___ г.   № ___________________

Гл. бухгалтер отдела финансов и экономики ______________   ______________________









(подпись)          (расшифровка подписи)

                                                                            Приложение 3

                                                                                                                           к Положению о порядке открытия и

                                                                                                                                   ведения  лицевых счетов, утвержденного

                                                                                                                   приказом  финансового отдела 

                                                                                                     от 14 марта 2011 № 6-п
КАРТОЧКА 
образцов подписей и оттиска печати

	Клиент 
	
	
	Отметка отдела финансов и экономики 

Разрешение на прием образцов подписей

Руководитель отдела финансов и экономики
________________________________

                    (подпись)

         "____" ____________________ 20 __ г.
ПРОЧИЕ ОТМЕТКИ 

	(полное наименование) 
	 ИНН 
	 
	

	 
	

	
	

	 
	

	Адрес 
	

	                                                         тел. № 
	

	
	 
	

	Наименование вышестоящей организации
	
	Код по ППП 
	

	
	
	 
	 

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	Отдел  финансов и экономики администрации

муниципального образования «Город Кедровый» 
	
	 

	
	 
	 

	Сообщаем образцы подписей и печати, которые просим считать обязательными при совершении операций по счету:

 ______________________________________________________
Чеки и другие распоряжения по счету просим считать действительными при наличии на них одной первой и одной второй подписей
	 

	
	 

	
	 

	
	


_________________________________   Лицевой счет № ________________________________
(наименование клиента)

	Должность 


	Фамилия, имя и отчество 
	Образец подписи 
	Срок полномочий должностных лиц, временно пользующихся правом первой либо второй подписи

	Первая подпись 
	 
	 
	

	
	 
	 
	

	
	 
	 
	

	Вторая подпись 
	 
	 
	

	
	 
	 
	Образец оттиска печати

	
	 
	 
	


                                       "_____" _____________20 __ г.               Руководитель           ______________________

                                                                                              Главный бухгалтер _______________________

Место для печати организации,
заверившей полномочия и подписи

                Полномочия и подписи руководителя и главного

                                                                         бухгалтера,  действующих в соответствии с Уставом                                                                                                                                                                            
                                                                                        (Положением), удостоверяю
_________________________________________________________________________

(должность и подпись руководителя или заместителя руководителя вышестоящей организации)

	Удостоверительная подпись нотариуса 
	

	Я, Государственный нотариус
	
	

	нотариальной конторы 
	
	
	Выданы денежные чеки

	(фамилия и инициалы) 
	Дата
	с №
	по №
	Дата
	с №
	по №

	свидетельствую самоличность граждан 


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	(указывается руководитель и


	
	
	
	
	
	

	______________________________________________

 главный бухгалтер клиента)
	
	
	
	
	
	

	и подлинность их подписей 
	
	
	
	
	
	

	Взыскано  ____________  руб. госпошлины марками 
	
	
	
	
	
	

	
М.П.           "___" __________________ 20 __г. 
	
	
	
	
	
	

	По реестру № ____Нотариус ____________________
	
	
	
	
	
	

	((подпись)
	
	
	
	
	
	


                                                                              Приложение 4
                                                                                                                            к Положению о порядке открытия и

 ведения  лицевых счетов, утвержденного

                                                                                                                    приказом  финансового отдела 

                                                                                                       от 14 марта 2011 № 6-п
Заявление

на переоформление лицевых счетов в отделе финансов и экономики 

администрации муниципального образования «Город Кедровый»

_____________________________________________________________________________________       (Наименование предприятия, учреждения, организации по действующему лицевому счету)

Просим переоформить лицевые счета  __________________________________________   на                                                                                                                                                                                                                                    (номера лицевых счетов)

_____________________________________________________________________________________Полное и краткое наименование предприятия, учреждения, организации

_____________________________________________________________________________________

в соответствии с учредительными документами с учетом изменений)

_____________________________________________________________________________________

(Наименование вышестоящей организации)

ИНН ____________________________  КПП  _____________________________

Юридический адрес: __________________________________________________
в связи с ____________________________________________________________

                                          (причина переоформления лицевого счета, номер и дата документа)

К заявлению прилагаются:
1. _______________________________________________________________ (копии документов, являющиеся основанием для переоформления счета)
2. Карточки образцов подписей и оттиска печати 

3. _______________________________________________________________

(иные документы, необходимые для переоформления счета)
Руководитель             _______________                       ________________________
                                                 (подпись)                                                       (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер     _________________                          _____________________________

                                                (подпись)                                                          (расшифровка подписи)
            М.П.

                                                                                   «____» _____________ 20 __ г.

Отметка отдела финансов и экономики
Лицевые счета ________________________________________  переоформлены

                                                                (номера лицевых счетов)                      

Руководитель отдела финансов и экономики ________________  ______________________

                                 

    
        
             (подпись)           (расшифровка подписи)
                                                                                        «____» __________ 20 __ г.

Гл. бухгалтер отдела финансов и экономики ________________     _ ___________________
                                                                                    (подпись)              (расшифровка подписи)                                                       
                                                                                                 «____» __________ 20 __ г.

                                                                           Приложение 5

                                                                                                                            к Положению о порядке открытия и

 ведения  лицевых счетов, утвержденного

                                                                                                                    приказом  финансового отдела 

                                                                                                      от 14 марта 2011 № 6-п
Заявление

на закрытие лицевого счета

в отделе финансов и экономики администрации 
муниципального образования «Город Кедровый»
(Полное и краткое наименование предприятия, учреждения, организации 
____________________________________________________________________
в соответствии с учредительными документами)

(Наименование вышестоящей организации)

ИНН ____________________________    КПП     ___________________________

Юридический адрес:  __________________________________________________________

Просим закрыть лицевой счет   _________________________________________

                                                                         (номер лицевого счета)
в связи с ____________________________________________________________

            (в связи с реорганизацией, изменением подчиненности, завершением работы ликвидационной комиссии, 

_____________________________________________________________________________________

                                переходом на обслуживание в орган Федерального казначейства и др.)

1. _______________________________________________________________ (копии документов, являющиеся основанием для закрытия счета)
2. _______________________________________________________________

(копия документа о внесении в ЕГРЮЛ записи о прекращении деятельности юридического лица)
Руководитель             _______________                       _____________________

                                                 (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер     _________________                          _________________________

                                                (подпись)                                                       (расшифровка подписи)
            М.П.

                                                                                  «____» _____________ 20 ___ г.

Отметка отдела финансов и экономики 

Лицевой счет _________________________________________________   закрыт

(номер лицевого счета)
Руководитель отдела финансов и экономики   _______________  _____________________ 

                                 

    
        
             (подпись)            (расшифровка подписи)
                                                                                      «____» __________ 20 ___ г.

Гл. бухгалтер отдела финансов и экономики  ________________       ___________________ 
                                                                                     (подпись)            (расшифровка подписи) 
                                                                                     «____» ___________ 20 ___ г.

Отдел финансов и экономики администрации                                                                                                                       Приложение 6

муниципального образования «Город Кедровый»                                                                                                                    к Положению о порядке открытия и

(наименование органа, исполняющего бюджет)                                                                                                               ведения  лицевых счетов, утвержденного

                                                                                                                                                                                                                       приказом  финансового отдела 

                                                                                                                                                                                                          от 14 марта 2011 № 6-п
Реестр распорядительных заявок

На статусах:                                                   Дата печати:

Распорядитель

	N
	Дата
	Бюджетополучатель
	Получатель
	БИК
	Счет
	Счет для  финансирования
	КФСР
	КВР
	КЦСР
	КВСР
	КОСГУ
	Доп. ФК
	Доп. 
ЭК

ЭК
	Доп. КР
	Основа- ние
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                                          Итого по реестру:
Руководитель                     -------------   --------------------------

                                         (подпись)       (расшифровка подписи)

Гл. бухгалтер         М.П.       -------------   --------------------------

                                         (подпись)       (расшифровка подписи)

                                                                           Приложение 8

                                                                                                                           к Положению о порядке открытия и

 ведения  лицевых счетов, утвержденного

                                                                                                                    приказом  финансового отдела 

                                                                                      от 14 марта 2011 № 6-п

Отдел финансов и экономики администрации
муниципального образования «Город Кедровый»
_____________________________________________________________________________

(наименование учреждения, организации)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на выдачу денежных чековых книжек

« ___ » ______________ 20 ____ г. 

Просим выдать нам по лицевому счету № ___________________________________

денежных чековых книжек ______________________________    шт.  по ___________ листов

                                                                       (количество прописью)                                         (количество)

для расчетов    ___________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Чековые книжки обязуемся хранить под ключом, в безопасном от огня и хищения помещении

Чековые книжки доверяем получить нашему работнику 

_______________________________________________________________________________,

подпись которого ________________________ удостоверяем.

     Руководитель           ___________                           ______________________

                                                        (подпись)                                            (расшифровка подписи)

     Главный                    ___________                            ______________________

     бухгалтер                        (подпись)                                            (расшифровка подписи)
М.П.                                                             

                                Отметки отдела финансов и экономики администрации
муниципального образования «Город Кедровый»
РАЗРЕШАЮ

Руководитель отдела финансов и экономики                    _________________

                                                                                                         (подпись)

Главный бухгалтер отдела финансов и экономики           _________________

                                                                                                         (подпись)

Денежные чековые книжки с бланками за  №№  ________________________________

                                                                                                                                 (от - до)

Выдал    ________________________                 Получил  _________________________
« ___ » ____________ 20 ____ г. 

О внесении изменений в приказ от 14.03.2011 № 6-п «Об утверждении Положения о порядке открытия и ведения лицевых счетов в финансовом отделе Администрации города Кедрового»














