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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	06.10.2014 г.
	
	                        № 535.     


  Томская область

г. Кедровый                                                                       

В соответствии с пунктом 26 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003               № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании распоряжения администрации города Кедрового от 23.05.2013 № 184 «Об утверждении плана-графика разработки административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории муниципального образования «Город Кедровый», в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления, разработки и утверждения административных регламентов исполнения функций в муниципальном образовании «Город Кедровый»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый».
2. Руководителю отдела по ГО и ЧС и охране труда администрации города Кедрового обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 09 сентября 2013 года.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «В краю кедровом», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru, на сайте Министерства юстиции Российской Федерации «Нормативно-правовые акты Российской Федерации»: http://www.zakon.scli.ru.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.
	Мэр                                                                                                          
	          Л.С. Зварич


Приложение

Утверждено постановлением

администрации города Кедрового

от  «06» октября  2014 № 535
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Наименование муниципальной услуги и цель регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее - администрация), в лице структурного подразделения – отдела по ГО и ЧС и охране труда (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

1.2.Описание категории заявителей

Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее – заявитель). От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, действующий в соответствии с законодательством и (или) учредительными документами без доверенности, либо в силу полномочий, основанных на доверенности.

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый».

2.2.Результат муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача заявителю разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый»;

2) мотивированный отказ в выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» в письменной форме.

2.3.Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

2.4.Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела

Адрес: 1 мкр., д. 39/1, г.Кедровый, Томская область, 636615.

Телефон: 8 (38250) 35-106

Факс: 8 (38250) 35-546

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru.

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

Понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

2.5.Сроки исполнения муниципальной услуги
2.5.1.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.5.2. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 1 категории составляет 10 дней, в отношении перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 2 категории составляет 30 дней со дня регистрации заявления, при условии предъявления заявителем копий платежных поручений, подтверждающих оплату государственной пошлины и оплату возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям при перевозке транспортными средствами тяжеловесных грузов.


2.5.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 календарных дней.


2.5.4.Решение о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» оформляется письменно и в течение 3 рабочих дней направляется заявителю.


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение 3 рабочих дней с момента подготовки мотивированного отказа направляется заявителю.

2.6. Перечень нормативных правовых актов

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934                     «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным     транспортом   по    дорогам    Российской    Федерации,        утвержденной  Министерством транспорта 27.05.1996; 

- Постановлением администрации города Кедрового от 26.02.2013 № 91 «Об утверждении показателей размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый»

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый». 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление, которое должно содержать следующие сведения, предусмотренные Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта 27.05.1996 (далее – Инструкция):

1) наименование, адрес и телефон перевозчика и получателя груза;

2) вид перевозки (международная, междугородняя, местная);

3) предполагаемые сроки перевозки;

4) количество перевозок;

5) маршрут движения транспортного средства;

6) марка, модель, номерной знак тягача, прицепа или полуприцепа;

7) параметры массы, осевых нагрузок, габаритов и расстояния между осями транспортного средства;

8) наименование, габариты, масса и категория перевозимого груза;

9) вид сопровождения.

К заявлению прикладываются следующие документы:

– копия паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации транспортного средства (тягача, прицепа или полуприцепа);

– при перевозке грузов категории 2 дополнительно представляется схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси.


2.7.2.Образец заявления о предоставлении муниципальной услуги представлен в Приложении 1 к административному регламенту.


Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http//www.kedradm.tomsk.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.


2.7.3.Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).


Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.


В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

2.7.4.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, отсутствует.

2.7.5.Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основания для отказа в приеме документов:


- обращение за предоставлением услуги лица, не отвечающего требованиям, установленным пунктом 1.2 регламента;


- заявителем не представлен документ, удостоверяющий личность и подтверждающий его полномочия; 


- заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1 регламента;

2) маршрут, часть маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, не проходит                                       по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» или проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог;

3) технические характеристики автомобильных дорог не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту;

4) не согласован маршрут движения транспортного средства;

5) отказ заявителя от изменения маршрута движения или разработки специального проекта, предусматривающего проведение  специальных мероприятий по усилению специальных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок;

6) непредставление платежного документа, подтверждающего оплату государственной пошлины, а также оплату возмещения вреда, наносимого транспортным средством при перевозке тяжеловесных грузов дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» и дорожным сооружениям. 

2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов;

3) согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; 

4) принятие решения о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо об отказе в выдаче разрешения, определение размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, оформление соответствующего разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо уведомления об отказе в его выдаче;

5) выдача (направление) заявителю разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

2.11.Основания для предоставления муниципальной услуги

Основанием для предоставления муниципальной услуги является  зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе,  либо  посредством электронной связи.
2.12.Требования к местам исполнения муниципальной услуги

Прием граждан осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

У входа в каждый кабинет размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

За выдачу специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза взимается государственная пошлина, размеры и порядок взимания которой установлены главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.

Согласно подпункту 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов уплачивается государственная пошлина.

За выдачу разрешения на перевозку тяжеловесного груза заявитель вносит плату в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый», рассчитанную в соответствии с постановлением администрации города Кедрового от 26.02.2013 № 91 «Об утверждении показателей размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый».

Иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по ГО и ЧС и охране труда  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

-в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

-при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

-в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

 -при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.


При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).


Прием заявителей работниками в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

2.15.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.15.1.Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru),


2.15.2.Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.3.При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

2.15.4.Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


2.15.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;


б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 


в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.


г) получение результата муниципальной услуги.


2.15.6.В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.


2.15.7.В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

3.ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОТНОСЯЩИХСЯ К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

3.1.Состав административных процедур


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов);

2) рассмотрение, проверку заявления и приложенных к нему документов;

3) принятие решения о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо об отказе в выдаче разрешения, определение размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, оформление соответствующего разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо уведомления об отказе в его выдаче;

4) выдачу (направление) заявителю разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.2.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)

3.2.1.Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2.Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляет инспектор отдела по труду и социальной политике.


3.2.3.После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня, направляются в отдел по ГО и ЧС и охране труда администрации города Кедрового.

3.2.4.Специалист отдела проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента. 

3.2.5.При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента, специалист отдела возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата.


  3.2.6.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 


  3.2.7.Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)» не превышает 2 рабочих дней с даты поступления заявления.

3.3.Рассмотрение заявления и представленных документов 

3.3.1.Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту отдела.

3.3.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.7.1 регламента;

· устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.2 регламента;

· оценивает  грузоподъемность, несущие способности и габариты инженерных и иных сооружений на предполагаемом маршруте следования тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, чтобы обеспечить  безопасность движения, сохранность автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» и дорожных сооружений, подготавливает в органы, уполномоченные на согласование маршрута движения транспортного средства, перевозящего тяжеловесные и (или) крупногабаритные грузы;

- готовит расчет вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый»;

- готовит решение о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.


3.3.3.Результат административной процедуры: получение решения о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.  


3.3.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 5 календарных дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту отдела.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в отказе в предоставление муниципальной услуги
3.4.1.Основания для начала административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя мэра города Кедрового. Заявитель заполняет заявление на получение разрешения для перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза и представляет заявление и документы, определенные п.2.7.1. настоящего Административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности) мэру города Кедрового для оформления резолюции о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может направить заявление по почте или по электронной почте на адрес kedradm@tomsk.gov.ru.

3.4.2. Специалист отдела в трехдневный срок производит расчет вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый».


3.4.3.В случае установления фактов, указанных в пункте 2.9.2 регламента, специалист отдела в течение пяти дней со дня поступления документов, готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и направляет его для подписания мэру города Кедрового.


3.4.4.Отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывает мэр города Кедрового в течение одного рабочего дня. 


3.4.5.Результат административной процедуры: разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.6.Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 11 календарных дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту отдела.

3.5.Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела подписанного и зарегистрированного разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3.5.2.После получения подписанного и зарегистрированного разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела в течение 2 дней со дня подписания мэром города Кедрового соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении).


3.5.3.Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении к специалисту отдела;

при личном обращении в многофункциональный центр;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;

через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.5.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 рабочих дня со дня подписания мэром города Кедрового разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4.КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

4.1.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

5.1.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:
-если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
-при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
-если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).
-если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;
-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2.Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра.

5.4.3.Жалоба может быть подана:

-на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;
-на имя руководителя отдела по ГО и ЧС и охране труда администрации города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-106.
5.4.4.Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


5.4.5.Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;
-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы  заявителя, либо их копии.
5.4.6.Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4.7.По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
-отказывает в удовлетворении жалобы.
5.4.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.4.9.Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.4.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4.11.Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

	Приложение 1 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  по   маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый»


Мэру города Кедрового

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:_____________________

_______________________________________________________________________________.

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут; общую протяженность маршрута):________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

Вид необходимого разрешения:

	разовое на
	____________
	перевозок по маршруту с
	_______________
	по
	____________;

	на срок с
	________________
	по
	________________
	без ограничения числа перевозок.

	Категория груза
	____________,
	характеристика груза
	______________________________.

	
	
	
	(наименование, габариты, масса)


Параметры автопоезда (марка, модель транспортного средства и прицепа):_______________

_______________________________________________________________________________;

	расстояние между осями 1
	
	2
	
	3
	
	4
	
	5
	
	6
	
	7
	
	8
	
	9 и т.д., м;

	нагрузка на оси
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	т;


полная масса: _______________  т;

	габариты: длина
	
	м, ширина
	
	м, высота
	
	м;


радиус поворота с грузом: ___________________   м.

Предполагаемая скорость движения автопоезда__________________
 км/ч.

Вид сопровождения ______________________________________________________________.  

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей  и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку
_______________________

               МП

Дата подачи заявки  


	Приложение 2 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  по   маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый»




ИЗВЕЩЕНИЕ № _______
об оплате возмещения вреда на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза                         по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый»

Администрация города Кедрового сообщает, что в соответствии с Вашим заявлением рассчитан размер вреда, наносимого автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» при перевозке тяжеловесных грузов с учетом следующих  параметров:

Вид перевозки (международная, междугородная, местная)______________________________.

	Расчет стоимости выполнен на
	
	поездок в период с
	______
	по _________


по маршруту___________________________________________________________________________.

Категория груза __________________________________________________________________.

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)__________________

_______________________________________________________________________________________.

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:____________________________________

_______________________________________________________________________________________.

Наименование, адрес и телефон получателя груза:_____________________________________

_______________________________________________________________________________________.

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)_________________________________

_______________________________________________________________________________________.

Параметры транспортного средства:

	полная масса с грузом
	
	т, в т.ч.: масса тягача 
	_________
	т,

	масса прицепа (полуприцепа) _____________ т.
	
	


	расстояние между осями
	1
	
	2
	
	3
	
	4
	
	5
	
	6
	
	7
	
	8
	
	9
	и т.д., м

	нагрузка оси
	                       
	т


	габариты: длина 
	  
	м, ширина
	  
	м, высота
	
	м, свес
	
	м.


	Расчетная стоимость
	    
	руб.
	  
	коп.


Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)_________________________.

Особые условия движения _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________.

	Мэр города Кедрового
	
	
	
	

	     (должность уполномоченного лица)
	
	МП
	

	
	
	
	
	
	

	(ФИО уполномоченного

должностного лица)
	
	(подпись)
	


	"
	
	"
	
	20
	
	г.


Обратная сторона формы 2

Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший расчет стоимости, согласовал перевозку и рекомендованный согласователем режим движения):

1.  

2.  

3.  

 С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего расчета стоимости ознакомились:

Водитель(и) основного тягача 

                                                                                                       (фамилия, инициалы, подпись)

Лицо, сопровождающее груз   

                                                                                                      (фамилия, инициалы, подпись)

Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации

	
	
	
	

	                        (должность)
	
	МП
	

	
	
	
	
	
	

	(ФИО)
	
	(подпись)
	
	
	


	"
	
	"
	
	20
	
	г.


Расчет стоимости является основанием для выдачи пропуска органами Госавтоинспекции.
Без пропуска, выданного Госавтоинспекцией, и заполнения пунктов А и Б расчет стоимости не действителен.
	Приложение 3 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  по   маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый»




УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый»

Администрация города Кедрового, рассмотрев заявление и приложенные к нему документы от: 

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, адрес, телефон)

на транспортное средство: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(марка, модель, государственный регистрационный номер тягача и прицепа)

следующее по маршруту:_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)

установило следующее:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

На основании вышеизложенного Вам отказано в выдаче специального разрешения.

Мэр города Кедрового   ___________________________

М.П.

Приложение 4 к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  по   маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый»
Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 



	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление и передача документов специалисту отдела по ГО и ЧС и охране труда, либо отказ в приеме документов

	
	
	Срок выполнения
	До 2 дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов 

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по ГО и ЧС и охране труда

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами



	
	
	Выход (результат)
	Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов



	
	
	Срок выполнения
	5 дней 



	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по ГО и ЧС и охране труда

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление о выдаче разрешения на  автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	
	
	Выход (результат)
	Расчет вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Город Кедровый» либо отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	11 дней 



	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги



	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по ГО и ЧС и охране труда

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного разрешения  на  автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного разрешения  на  автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения
	2 дня 

	
	
	Комментарии
	-


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Кедровый»
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