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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	_________________________2018г.
	
	№______


Томская область

г.Кедровый

О     внесении       изменений    в    постановление 

администрации   города Кедрового от  18.12.2013 

№  672  «Об   утверждении     административного 

регламента                  по               предоставлению 

муниципальной   услуги    «Прием   заявлений   и
выдача разрешительных документов  на  вырубку
зеленых   насаждений  (деревьев)  на  территории
муниципального  образования «Город Кедровый»
В соответствии с Федеральным законом от 20.12.2017 № 477-ФЗ «О внесении изменения в статью 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заключением Департамента по государственно - правовым вопросам и законопроектной деятельности Администрации Томской области от 31.07.2018 № АИ-26-217 
                                                        ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 

1.Внести в административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием  заявлений  и выдача разрешительных документов на  вырубку зеленых  насаждений  (деревьев)  на  территории муниципального образования «Город Кедровый», утвержденный постановлением Администрации города Кедрового от 18.12.2013 № 672, следующие изменения:
1)пункт 2.5  изложить в следующей редакции:

«2.5.Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме, через многофункциональные центры - один календарный день со дня получения указанных документов.

Срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней со дня регистрации соответствующего  письменного  заявления.»;
2)пункт 2.6 дополнить абзацем 6 в следующей редакции:

«-Закон  Томской области от 04.05.2018 № 51-ОЗ «О внесении изменений в Закон Томской области «Об охране озелененных территорий Томской области»;
3)пункт 2.7.1 изложить в новой редакции:

«2.7.1.Для получения Разрешения заявители самостоятельно направляют или предоставляют в администрацию следующие документы и материалы:

-заявление о выдаче Разрешения, в котором указываются:

а)сведения о заявителе:

-для юридического лица: полное и (при наличии) сокращенное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя, отчество руководителя, местонахождение, почтовый адрес, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

-для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, почтовый адрес, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

-для физического лица: фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, данные документа, удостоверяющего его личность;

б)основание для вырубки зеленых насаждений (деревьев);

в)сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений (деревьев).
Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе план-схему расположения зеленых насаждений (деревьев).»;
4)дополнить подпунктом 2.7.3 следующего содержания:

«2.7.3.Администрация не вправе требовать от заявителя:


1)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2)представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации и предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210 - ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3)осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона  № 210 – ФЗ;»;

5)подпункт 2.7.3 дополнить подпунктом  4 следующего содержания:

«4)предоставления  документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б)наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г)выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;

6)абзац 2 пункта 2.11 изложить в следующей редакции:

«В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации, организовывается стоянка (парковка) для транспортных средств, бесплатная для заявителей. Для парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.»;

7)последнее предложение пункта 2.13 исключить;
8)пункта 3.2.1 изложить в новой редакции:

«3.2.1.Административная процедура «Прием и регистрация заявления на выдачу Разрешения на вырубку зеленых насаждений (деревьев)»:

-Основанием для начала административной процедуры является  поступление в администрацию заявления и иных документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента от заявителя:

-при личном обращении;

-в виде почтового отправления;

-факсимильной связью;

-сообщения по электронной почте;

-через  многофункциональный центр;
-через Интернет-сайт gosuslugi.ru.
-Ответственным должностным лицом, выполняющим административную процедуру, является секретарь руководителя (далее – уполномоченное лицо).

-Индивидуальные письменные обращения направляются путем почтовых отправлений, отправлений посредством электронной связи, либо предоставляются лично в администрацию города Кедрового.   

-Уполномоченное лицо:

-устанавливает личность заявителя, в том числе, проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя,  либо полномочия его представителя;

-устанавливает наличие документов, указанных в приложении к заявлению, регистрирует заявление в установленном порядке.

-Пакет документов  в соответствии с установленным порядком делопроизводства  направляется мэру города Кедрового для оформления резолюции об исполнении муниципальной услуги. 

-Фиксацией результата административной процедуры является  регистрация заявления в системе электронного документооборота и делопроизводства («КОДЕКС - ДОКУМЕНТООБОРОТ»).;
9)пункт 3.2 добавить подпунктом 3.2.8 следующего содержания:

«3.2.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Интернет-сайт gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации.
-Заявитель может подать заявку через Интернет-сайт gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации путем заполнения формы заявления и (или) приложения и загрузки документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента (если требуются), в электронной форме.

-Заявление на предоставление муниципальной услуги в электронной форме может быть оформлена только при наличии у заявителя электронной подписи.

-Заявление заверяется электронной подписью заявителя в обязательном порядке.

-При подаче электронного заявления, отвечающего условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

-Прием и регистрация заявления, поданного через Интернет-сайт gosuslugi.ru, официальный сайт администрации, осуществляется уполномоченным лицом в течение 1 рабочего дня.

-Уполномоченное лицо в течение 1-го рабочего дня с момента регистрации заявления передает специалисту отдела. Специалист отдела в течение 2-х рабочих дней с момента регистрации заявления направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты, почтовой связи, каналов связи.

-Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Интернет-сайте gosuslugi.ru по номеру электронной квитанции.

-Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате, заполнив форму заявления на официальном сайте администрации и отправив его на адрес электронной почты, указанный в разделе «Муниципальные услуги», или по телефону  специалиста отдела по управлению муниципальной собственностью.

-Специалист отдела уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, почтовой связи или по телефону, указанному в заявлении заявителя, в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

-Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Интернет-сайте gosuslugi.ru, в местах предоставления услуги не позже 2-х рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)»;

10)название раздела 5 изложить в следующей редакции:
«5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 настоящего Закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников»;

11)пункт 5.1 слова «Гражданин» заменить словами «Заявитель»;

12)в абзаце 4 пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено»;
13)пункт 5.2  дополнить  абзацем 11 следующего содержания:

«-требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона  № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ.»;

14)в пункте 5.4.6  второе предложение исключить;

15)пункт 5.4.8. дополнить пунктами 5.4.9 и 5.4.10 следующего содержания:

«5.4.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4.8 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
5.4.10.В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4.8 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»;

16)пункты 5.4.9 и 5.4.10 регламента считать пунктами 5.4.11, 5.4.12 соответственно;
17)по тексту настоящего регламента слова «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области», «Единый портал государственных услуг (функций)», «портал государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области» заменить словами «Интернет-сайт gosuslugi.ru»  в соответствующем падеже.

2.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3.Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Мэра города Кедрового.

	Мэр
	
	                   Н.А. Соловьева


Согласовано: 
Заместитель мэра по социальной политике

и управлению делами   
                                                                                                                       И.Н. Алексеева

«______»____________2018г.

Руководитель отдела 

по управлению муниципальной собственностью                                   И.В. Борисова

«______»____________2018г.

Ведущий специалист - юрист                                                                    Т.А. Харенкова

«______»____________2018г.

Раздать:

	в дело
	1 экз. 

	Борисова И.В.


	2 экз.




Афанасьева Л.М.

8 (38250) 35 768

Согласовано: 

И.о. заместителя мэра по социальной политике

и управлению   делами                                                                                    О.И. Ковалева
«______»____________2014г.

Руководитель отдела по управлению
муниципальной собственностью                                                                    И.В. Борисова    
«______»____________2014г.

Раздать:

	в дело
	1 экз. 

	Борисова И.В.

Афанасьева  Л.М.
8 (38250) 35 768
	2 экз.













