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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	09.01.2018 г.
	
	№_5


Томская область

г.Кедровый
	О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 405 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных кладбищах для создания семейных (родовых) захоронений»


В соответствии с заключением Комитета по государственно-правовым вопросам Администрации Томской области (исх. № АИ -26-305 от 04.12.2017)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент «Предоставление участков земли на общественных кладбищах для создания семейных (родовых) захоронений» (далее – Административный регламент),  утвержденный  постановлением  администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 405: 
1) Абзац 1 пункта 1.1 Административного регламента изложить в новой редакции: 
«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных кладбищах для создания семейных (родовых) захоронений» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее - администрация), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) и секретаря руководителя отдела по социальной политике администрации, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.»;

2) Пункт 2.1 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.1.Наименование муниципальной услуги и органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление участков земли на общественных кладбищах для создания семейных (родовых) захоронений».
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел и секретарь руководителя отдела по социальной политике администрации.»;

3) Подпункт 2.5.1 пункта 2.5 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.5.1.Максимальное время ожидания в очереди при подаче ходатайства для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме, через МФЦ - один календарный день со дня получения указанных документов.»;

4) Абзац 1 подпункт 2.5.2 пункта 2.5 Административного регламента изложить в новой редакции:

«Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 14 календарных дней со дня обращения заявителя со всеми необходимыми документами, предусмотренными пунктом 2.7.1 административного регламента, в том числе:

- решение о резервировании места под создание семейного захоронения или об отказе в его резервировании принимается не позднее 12 календарных дней со дня получения заявления и комплекта документов;


- решение о резервировании места для создания семейного захоронения выдается заявителю в течение 2 календарных дней со дня принятия решения.»;
5) Подпункт 2.5.3 пункта 2.5 Административного регламента исключить;

6) Подпункт 3.2.2 пункта 3.2 Административного регламента изложить в новой редакции:

«3.2.2. Прием и регистрацию ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляет секретарь руководителя отдела по социальной политике администрации.»;

7) Подпункт 3.5.4 пункта 3.5 Административного регламента изложить в новой редакции:

«3.5.4. Земельный участок для погребений на семейном захоронении отводится администрацией города Кедрового на основании решения о резервировании места семейного захоронения в течение 2 календарных дней с момента принятия решения о резервировании места семейного захоронения под будущее захоронение либо не позднее одного дня до погребения в случае непосредственного осуществления захоронения умершего.»;

8) Подпункт 3.5.5 пункта 3.5 Административного регламента изложить в новой редакции:
  «3.5.5.Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 календарных дней со дня подписания мэром города Кедрового документа, оформляющего решение.»;
9) Подпункт 5.4.11 пункта 5.4 Административного регламента исключить;


10) Приложение  № 2 к Административному регламенту  изложить в новой редакции согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3.Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

4.Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр                                                                                                                                      Н.А. Соловьева
Приложение  № 2 к Административному регламенту  администрации города Кедрового  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление участков земли на общественных кладбищах для создания семейных (родовых) захоронений»
Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге
	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Секретарь руководителя отдела по социальной политике администрации

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление 

	
	
	Срок выполнения
	2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Принятие решения о предоставлении участка земли на общественных кладбищах для создания семейного захоронения либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	4 календарных дня 

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Подготовка и подписание правового акта администрации города Кедрового о резервировании места для создания семейного захоронения или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела

	
	
	Вход
	Принятие решения о предоставлении участка земли на общественных кладбищах для создания семейного захоронения либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Правовой акт о предоставлении участка земли на общественных кладбищах для создания семейного (родового) захоронения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения
	6 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела

	
	
	Вход
	Правовой акт о предоставлении участка земли на общественных кладбищах для создания семейного (родового) захоронения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	
	
	Выход (результат)
	Выдача правового акта о предоставлении участка земли на общественных кладбищах для создания семейного (родового) захоронения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения 
	2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-
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