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АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	14 декабря 2012
	
	№ 824


Томская область

г. Кедровый

(с изменениями от 14.02.2021 №15)


В соответствии с  Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" 
1. Установить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования Интернет-сайтом администрации города Кедрового, согласно приложению №1.
2. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации города Кедрового, согласно приложению №2.
3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации города Кедрового размещаемой в сети Интернет, согласно приложению №3.
4. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Мэра по социальной политике и управлению делами Горяеву Ж. Ю.
И.о. Мэра                                                                                                                              И.В. Назаров
Согласовано:

Заместитель мэра по  социальной

политике и  управлению   делами  ___________________ Ж.Ю. Горячева

                       «_____»____________2012 года 

направить:

Направить:

Дело                     
   - 1 экз.
Горячева Ж.Ю.     
   - 1 экз.

Шафутдиновой И.И.   - 1 экз.

Ковалёва О.И.
   - 1 экз.

Назаров И.В.

   - 1 экз.

Воропаева Л.П.
   - 1 экз.

Борисова И.В.
   - 1 экз.
Шалапинина Т.А.        - 1 экз.

Ломакина И.Г.             - 1 экз.
Смирнова О.В.            - 1 экз.
Исполнитель:

Шафутдинова И.И.35 430
          Приложение №1
          Утверждено           постановлением

          Администрации города  Кедрового

     от _________ 2012г. №____

Требование
к    технологическим,   программным   и  лингвистическим средствам  обеспечения  пользования Интернет-сайтом администрации города Кедрового в информационно - телекоммуникационной сети Интернет
1. Информация, размещаемая на Интернет - сайте администрации города Кедрового (далее - Сайт):

1) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией (далее - пользователь) и автоматизированным системам для получения доступа, ознакомления и использования без взимания платы и иных ограничений;

2) должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения им лицензионного или иного соглашения с правообладателем, предусматривающего взимание с пользователя платы;

3) не должна быть зашифрована или защищена иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с ее содержанием без использования дополнительного программного обеспечения или технических средств. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений с правообладателем.

2. При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта.

3. Технологические и программные средства обеспечения пользования Сайтом должны обеспечивать свободный доступ пользователей ко всей информации, размещенной на Сайте. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием использования пользователями определенных веб-браузеров или установки на технические средства пользователей программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте.

4. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:

1) вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта;

2) пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта и текущем местонахождении на нем пользователя;

3) заголовки и подписи на странице должны описывать ее содержание (назначение), наименование текущего раздела и отображаемого документа.

5. Информация на Сайте должна размещаться на русском языке.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.
          Приложение №2
          Утверждено           постановлением

          Администрации города  Кедрового

     от _________ 2012г. №____

Порядок   
осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности 

администрации города Кедрового

1. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения процедуры подготовки и размещения информации о деятельности администрации города Кедрового (далее - администрация) на сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сайт), обеспечения доступа граждан и организаций к указанной информации и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации города Кедрового.

2. Сайт содержит сведения о деятельности администрации, предназначенные для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и Перечнем информации о деятельности Администрации города Кедрового, подлежащей размещению в сети Интернет, утвержденным в установленном порядке (далее - Перечень).

3. Администрация размещает на сайте иные сведения, если размещение таких сведений не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации.

4. Сайт является общедоступным и бесплатным информационным ресурсом.

5. Сайт расположен в сети Интернет по электронному адресу: http://www.kedradm.tomsk.ru.

6. Обеспечением бесперебойной работы сайта занимается организация (администратор сайта), с которой администрация заключает соответствующий договор.

7. Информационное наполнение сайта производит отдел по труду и социальной политике во взаимодействии с органами и структурными подразделениями администрации.

8. Предоставление информации для размещения на сайте обеспечивается руководителем отдела по труду и социальной политике и руководителями структурных подразделений в сроки, определенные Перечнем.

9. Запрещается размещение на сайте:

- сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;

- документов, содержащих служебную информацию ограниченного доступа;

- информационных материалов с нарушением установленного порядка.

10. Ответственность за своевременное предоставление в отдел по труду и социальной политике информации для размещения на сайте, ее полноту и достоверность несут руководители органов и структурных подразделений администрации.

11. Ответственность за размещение информации на сайте несет ведущий специалист отдела по труду и социальной политике.

12. Ответственность за обеспечение функционирования сайта несет администратор сайта.

13. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации осуществляют в пределах своих полномочий мэр города Кедрового, первый заместитель мэра города Кедрового, 
заместитель мэра по социальной политике и управлению делами.

14. Контроль осуществляется на наличие сведений о деятельности администрации и своевременность их обновления, состава информационных ресурсов и соответствия Перечню.

          Приложение №3
          Утверждено           постановлением

          Администрации города  Кедрового

     от _________ 2012г. №____

     Перечень

информации о деятельности администрации города Кедрового размещаемой в сети Интернет

	№ п/п
	Содержание информации
	Периодичность информации
	Срок обновления размещения

	1.
	Общая информация администрации города Кедрового в том числе:
	
	

	1.1
	Наименование и структура администрации города Кедрового, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	1.2
	Сведения о полномочиях администрации города Кедрового, задачах и функциях структурных подразделений администрации города Кедрового, муниципальные нормативные акты, определяющие полномочия, задачи и функции

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения соответствующего нормативного акта, внесения изменений в акт

	1.3
	Сведения о руководителях  администрации города Кедрового, структурных подразделений 

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	2.
	Информация о нормотворческой  деятельности администрации города Кедрового, в том числе:
	
	

	2.1
	Муниципальные нормативные правовые акты, принятые администрацией города Кедрового, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом не действующими, а также сведения о государственной регистрации отдельных муниципальных правовых актов
	Еженедельно
	Еженедельно каждую пятницу

	2.2
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд

	По мере размещения заказов
	В сроки, предусмотренные  Федеральным законом от 21.07.2005г. №94-ФЗ  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

	2.3
	Информация о проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров, указанных в частях 1 и 3 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»
	По мере проведения конкурсов
	В сроки, установленные антимонопольным законодательством

	2.4
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг

	По мере утверждения
	В течение 5-ти рабочих дней  с момента утверждения, внесения изменений

	2.5
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города Кедрового к        рассмотрению в соответствии с законами и муниципальными правовыми актами
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	2.6
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения внесения изменений, необходимости утверждения общих форм

	3.
	Информация об участии администрации города Кедрового в целевых и иных программах, международном сотрудничестве

	По мере участия в программах
	В течение 10-ти дней с момента наступления события

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрации города Кедрового до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами и законами Ярославской области
	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	5.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией города Кедрового, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации города Кедрового, подведомственных организациях
	По мере проведения проверок
	В течение 20-ти рабочих дней с  момента утверждения,    соответствующего результата проверки

	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений мэра города Кедрового, первого заместителя мэра города Кедрового, председателя думы города Кедрового

	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента выступления, заявления

	7.
	Статистическая информация о деятельности администрации города Кедрового, в том числе:
	
	

	7.1
	Статистические  данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности муниципального образования «Город Кедровый», регулирование которых отнесено к полномочиям администрации города Кедрового

	Ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала

	7.2
	Сведения об использовании администрацией города Кедрового, подведомственными организациями бюджетных средств    
	Ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала

	8.
	Информация о кадровом    обеспечении   администрации города Кедрового, в том числе:           
	
	

	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу

	По мере появления  информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.2
	Сведения о вакантных  должностях    муниципальной  службы,   имеющихся  в   администрации города Кедрового
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.3
	Квалификационные      требования    к кандидатам на     замещение вакантных должностей муниципальной службы           
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.4
	Условия и результаты  конкурсов на     замещение    вакантных должностей муниципальной службы                        
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города Кедрового

	Поддерживаются в актуальном состоянии
	По мере появления информации

	9.
	Информация о работе администрации города Кедрового с обращениями граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций  (юридических лиц), общественных объединений, в том числе:

	Поддерживается в актуальном состоянии
	1 раз в полугодие

	9.1
	Порядок и время приема  граждан (физических лиц),  в том числе представителей   организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок  рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих  эту деятельность               
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	9.2
	Фамилия, имя и отчество  должностных лиц, к  полномочиям которых отнесены   организация приема лиц,  указанных в пункте 9.1 перечня, обеспечение рассмотрения их  обращений, а также номер  телефона, по которому можно    получить информацию справочного характера
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	9.3
	Обзоры обращений граждан, поступившие в администрацию города Кедрового, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Поддерживается в актуальном состоянии
	1 раз в полугодие

	10.
	Информация об участии населения в осуществлении местного самоуправления-инициативный проект.
	По мере появления  информации
	В течении 3-х рабочих дней со дня внесения инициативного проекта

	10.1
	Информация о внесении инициативного проекта.
	По мере появления  информации
	В течении 3-х рабочих дней со дня внесения инициативного проекта

	10.2
	Информация о рассмотрении инициативного проекта, о ходе реализации инициативного проекта, в том числе об использовании денежных средств, об имущественном и (или) трудовом участии заинтересованных в его реализации лиц 
	По мере появления  информации
	В течении 3-х рабочих дней со дня рассмотрении и реализации  инициативного проекта


Об организации доступа к информации о деятельности Администрации города Кедрового, размещаемой в сети Интернет








